
予定確認の「空いてる？」、毎回確認していませんか？

リソースカレンダー プラグイン 活用資料案

人・モノ・期限の予定を見える化し、確認や日程調整の手間を減らすヒント

対象業務

営業予定・現場作業・社用車／会議室
予約・契約更新・期限管理

活用テーマ

予定の重複や確認漏れを防ぎ、全体の
動きを共有しやすくする
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よくある課題

予定や期限が人ごと・モノごとに分かれていて、全体が見えにくくなっていませんか？

営業訪問、現場作業、社用車・会議室の予約、契約更新日などは、個人の手帳・Excel・ホワイトボードに分かれがちです。
毎回確認が必要になると、調整に時間がかかり、重複や見落としも起きやすくなります。

誰が空いているか分からない
担当者ごとの予定がバラバラで、日程調整の
たびに個別確認が必要

モノの予約が重なる
社用車・会議室・機器などの利用予定が重複
してしまう

期限の見落としが不安
契約更新日や対応期限をExcelで管理しており、
抜け漏れが心配

変更作業に手間がかかる

予定変更のたびに、Excelや紙の予定表を
手作業で修正している
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この状態を、人・社用車・会議室・期限ごとにカレンダーで見える化するのが活用ポイントです。



@pocketでできること

人・モノ・期限の予定をカレンダー上でまとめて確認しやすくします

リソースカレンダーを活用すると、@pocketに登録している予定や期限を、担当者/設備や月/週/日など、見たい切り口に合わせて確認しやすくなります。

1
予定を登録

訪問・作業・予約・期限
などを@pocketに登録

2 リソース別に確認

担当者、社用車、会議室、
機器などで予定を確認

3 調整・対応へ進める

空き状況や期限を見なが
ら日程調整や対応を進行
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日表示画面月表示画面



活用イメージ

営業・現場・設備予約の予定を、@pocket上で確認しながら進める

1
予定を登録

訪問先、作業内容、担当者、開始日時・終了日時を登録

2
担当者・設備を設定

営業担当、現場担当、社用車、会議室などを選択

3
空き状況を確認

同じ時間帯の予定や重複を見ながら日程を調整

4
期限・履歴を共有

契約更新日や対応期限も、同じアプリで確認

ポイント：人・モノ・期限を同じ画面で確認できると、担当者不在時でも状況を追いやすくなります。
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期待できる効果

予定確認だけでなく、重複防止や期限管理にも役立ちます

業務課題

誰が空いているか分からない

社用車・会議室の予約が重なる

契約更新日や対応期限が不安

予定変更のたびに手作業で修正

管理者が全体を把握しづらい

期待できる変化

担当者別の予定を確認しやすくなる

利用予定を見ながら調整しやすくなる

期限日をカレンダーで意識しやすくなる

@pocket上の予定を更新して共有しやすくなる

営業・現場・設備の予定をまとめて見やすくなる

※実際の運用可否や設定方法は、ご利用中のアプリ構成・プラグイン設定により
確認が必要です。

予定・予約・期限をまとめて確認
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担当/施設切替



さらに便利に使うポイント

通知・権限・集計と組み合わせると、さらに使いやすく

予定の見える化に加えて、期限前の通知や部署ごとの閲覧範囲、利用状況の振り返りまで整えると、日々の管理が続けやすくなります。
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通知

期限が近づいたときや予定変更時に、担当者へ通知。

権限設定

部署や担当者ごとに、見られる情報・編集できる範囲を整理

集計・グラフ

設備の利用状況や、予定が集中しやすい時期を振り返る材料に。

カスタマイズ相談

重複チェック、外部カレンダー連携などは、必要に応じて実現可否を確認。

通知設定

リマインダーで指定した時間にお知らせが通知され。対応漏れの予防に役立ちます。



まずは現在の予定管理の方法をお聞かせください

イメージだけ確認

活用資料を確認する／設定例を見る

運用や設定について相談

現在の予定管理をもとに、使い方や設定方法を相談する

「担当者の空き状況を見える化したい」
「社用車や会議室の予約重複を減らしたい」
「契約更新日や対応期限を忘れないようにしたい」
など、現在の運用に合わせて使い方を確認できます。
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【お問い合わせ窓口】

【プラグインお試し、ご相談についての日程調整サイト】

お電話：086-227-1004

メール：tkarasudani@iii-oec.co.jp

担当者：烏谷（からすだに）

受付時間：平日9:00～17:00

費用感も含めて本格的に検討

他部署展開・追加ライセンス・帳票・カスタマイズについ

て相談する
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