
ご利用ガイド

OEC

（グループウェア：GW）

WaWaOffice 無料体験サイトをご利用いただくための基本操作をご説明します。

No.DGW1908 -01

無料体験サイト
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WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW）
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詳細な設定方法につきましては、WaWaOffice サポートサイト内の
「スタートアップ」メニューから
「管理者向け【ダウンロード】WaWaOffice （グループウェア）」をご覧ください。

ẌWaWaOffice
https://support.wawaoffice.jp/

無料体験サイト
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WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW）

無料体験サイトのため利用者情報は20 名事前に作成しています。

利用者 ID パスワード 所属 役職

5 5 DEMO /

4 4

11 11

12 12

3 3

2 2 1

6 6 1

1 1 1 / ṕ Ṗ

7 7 1

8 8 2

9 9 2

10 10 2

13 13

15 15

14 14

16 16

17 17

18 18

20 20

デモ太郎は、サイトの管理者権限があるため、デモ太郎をメインにログインしてください。

無料体験サイト
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URL
ID

WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW） 無料体験サイト
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Ẍ ṕ Ṗ

1

2

3

4

WaWaOffice +

WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW）

WaWa1

2

BOX3

4

無料体験サイト
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WaWaOffice には、「利用者」と「管理者」の2つのモードがあります。

スタートアップをはじめ
全体の設定は管理者モードで
行います。

WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW） 無料体験サイト
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便利なマニュアルサイトをご用意しています。

? HELP

WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW） 無料体験サイト
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管理者用のメニューが表示されます。

ẑ

ẑ

利用者モードにもどる

WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW） 無料体験サイト
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デモデータのご利用方法について

WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW） 無料体験サイト

グループウェアの設定方法等の詳しい内容につきましては
WaWaOffice サポートサイト内の「スタートアップ」→
「管理者向け【ダウンロード】WaWaOffice （グループウェア）」をご覧ください。
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WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW）

主なアプリ名 概要

e-mail

ṕe-mail Ṗ

無料体験サイト

Ẍ



11 Ø iii@oec 2019

WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW）

1

3

4

65

Ẍ ṕ Ṗ

2

無料体験サイト

■各メニューの利用方法
①
② ṕ Ṗ

③
④

⑤

⑥
ṕ Ṗ

ẑ



12 Ø iii@oec 2019

WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW）

3

4

Ẍ ṕ Ṗ

無料体験サイト

1

５

1

To2

３

Ẁ４

5

ẑ

宛先選択画面

2
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WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW）

3

4

Ẍ ṕ Ṗ

無料体験サイト

1

５

1

2

３

Ẁ４

5

宛先選択画面

施設選択画面

2
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WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW）

Ẍ

無料体験サイト

ẑURLPC
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WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW）

管理者側での設定方法

無料体験サイト

グループウェアの設定方法等の詳しい内容につきましては
WaWaOffice サポートサイト内の「スタートアップ」→
「管理者向け【ダウンロード】WaWaOffice （グループウェア）」をご覧ください。
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WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW）

Ẍ ṕ Ṗ
1

23

グループウェアの設定を行う場合は、管理者設定から行っていきます。

無料体験サイト
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WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW）

WaWaOffice では、様々なサポートツールを
ご用意しております。

WaWaOffice サポートサイト（Q&A やメンテナンス情報を掲載）

http s: //support. wawaoffice.jp /

WaWaOffice 活用サイト（お役立ち情報を掲載）

https://www.wawaoffice.jp/mk/

無料体験サイト
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WaWaOffice ご利用ガイド（グループウェア：GW）

WaWaOffice では、様々なサポートツールを
ご用意しております。

サポートデスク（ご質問をメールで受付）

support@wawaoffice.jp

サポートデスク（フリーダイヤルでのご質問）

0120 -632 -004

OEC

Ḳ10:00~12:00 / 13:00~17:00
( )

無料体験サイト


